
SOCIÁLNÍ SLUŽBY MĚSTA PARDUBIC 
    Kpt. Jaroše 726, 531 81 Pardubice tel.: 466 641 229 

                                 www.ssmpce.cz      e-mail: info@ssmpce.cz 

 

Volné místo:   Vedoucí ekonomicko-provozního oddělení 
 

Místo výkonu práce: Domov pro seniory Dubina Pardubice, Blahoutova 646 - 649,  

Pardubice              

 

Platové zařazení: platová třída 9, platový stupeň dle délky dosavadní praxe                        

od 29.120,- Kč do 39.800,- Kč (odměňování podle zákona                          

č. 262/ 2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších předpisů                  

a nařízení vlády č.  341/ 2017 Sb., o platových poměrech 

zaměstnanců ve veřejných službách a správě, ve znění pozdějších 

předpisů), možnost přiznání osobního příplatku 

 

Charakteristika vykonávané činnosti: 

• komplexní a samostatné účtování v rámci uceleného okruhu 

účetnictví,  

• účtování finančních prostředků a zdrojů, 

• sledování a provádění účetních záznamů o pohybu a stavu 

finančních prostředků klientů na bankovních účtech, 

• vyhotovení podkladů k provádění platebního a zúčtovacího 

styku s bankou, 

• zodpovědnost za správnou předkontaci nákladových položek 

zařízení a jejich sledování, včetně kontroly podrozvahových 

účtů, 

• zajišťování inventarizace majetku a závazků,  

• vedení menšího týmu podřízených (účetní, úklid, prádelna). 

 

Požadavky: VOŠ nebo ÚSO s maturitní zk., zaměření ekonomické, 

odborná praxe v příspěvkové organizaci výhodou 

 základní znalost účetních postupů a daňových zákonů  

 dobrá uživatelská znalost výpočetní techniky                               

 

Nabízíme: zajímavou práci 

 5 týdnů dovolené 

 příspěvek na stravování, sick days 

                                               příspěvek na penzijní připojištění, příp. doplňkové penzijní 

spoření 

  

Předpokládaný nástup: dle dohody 

 

Pracovní doba: 6,30 – 15,00 hod. 

 

Kontaktní osoba: Mgr. Petra Novotná, vedoucí DPS Dubina Pce  

                                     Blahoutova 646, Pardubice 

                                     mobil : 736 505 477 

                                     e-mail: petra.novotna@ssmpce.cz 

  

http://www.ssmpce.cz/

